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Manual de utilizagao para convidados e,
sem conta no Zoom EAD |55

---------- fatdnein
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 Utilizacao para convidados da CDEAD
* Endereco web: https://zoom.us/

MEETINGS
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O procedimento a seguir foi feito no Google Chrome

¢

Google Chrome
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Caiza de entrada | lotmel
= = = £ iespondar %) iesponder a tadns
Novo email Destaques  Outros g Please join Zoom meeting in progress

Leonardo s Leonardo < @gmail.com> |=_|“
Please jaln Zoom meeting [n progress 1. 153:28

Suin Zovrm Meeling hillps:/fus ]
Hatmail g “ Parx @hotmail.com

—— Vocé pode receber o convite para
Join Zoorr Meeting « . n .
o participar de conferéncias no Zoom por
meio do seu e-mail ou por aplicativos

de mensagem.

Contas Ls

Caixa de entrada | Idpeting I1: !
Password: 11
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O Lap mobile
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J—— oo Em ambos os casos, haverd um link
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Your meeting will begin soon...
The Zoom client you're installing will shorten the time it takes to join CaS-O. nunca tel"]ha Usado O ZOO.I’T], sera
a meeting solicitado que instale um plug-in.

Ele & necessario para o

16% funcionamento do aplicativo.

*Também existe o Zoom para Android e Iphones, que é uma alternativa ao PC/Notebook.



Join a Meeting

‘ |.\/leeting 1D

Your meeting ID is a 9, 10, or 11-digit number

(O

Entre com seu nome e cligue em “Join”.

*Utilize um nome real ou o nome da
instituicao para facilitar sua identificacao
pelo administrador da reuniao.

-------
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Always show video preview dialog when joining a video meeting

IESTRVIURVEE M | Join without Video |
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A seguir, aparecera uma tela, ja com sua
webcam (camera) ativa.

Vocé pode escolher se quer entrar com o
video ja ativado (Join with video) ou sem o
video (Join without video).



Please wait, the meeting host will let you in soon.

Teste de uso do ZOOM - CDEAD/ENSP
09/04/2020

‘. Test Computer Audio

o
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Vocé ficara na “sala de espera” até
que o administrador/anfitrido da
reuniao libere sua entrada.



) Choose OME of the audio conference options

Phone Call

Computer Audio

|
. . . ' To hear others,
Join with Computer Audio \[ click the Join Audio bu

Test Speaker and Microphone

(] automatically join audio by computer when joining a meeting

Por padrao, o Zoom pergunta se vocé deseja
iniciar com o seu microfone habilitado.

Cligue em “Join with Computer Audio”.

(O
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) 2oom Meeting IL: /B2 -BL: C

ra TR
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Pronto!
Agora vocé esta com a camera e
o microfone ativados.
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Vamos falar do “Share Screen”,
gue é o compartilhamento de
tela, caso seja necessario.

& & ®@ ©

Invite Manage Participants Share Screen Record Reactions




) Select a window or an application that you want to share

Basic

/

Whiteboard

Zoom

Zoom_manual_user_2020.ppt - ...

Zoom Cloud Meetings

R

*Novo Decumento de Texto.txt - d’j

WhatsApp

("] Share computer sound [ ] Optimize Screen Sharing for Video Clip

Advanced Files

somesdan e *
INEETLER T
ERERENT |
| i

A

[

iPhone/iPad

R =T

Sem titulo - Paint

157.86.205.202 - Conexdo de Area...

L"Ej Iniciar reunide - Zoom - Google .. ‘.

-

X Show all windows,

Ao clicar em “Share screen”, uma
tela como esta ao lado se abrira.

Pode parecer confuso de inicio, pois

o0 Zoom lista todos os programas
que estdo abertos, mas vocé pode
se orientar pela primeira tela, com

nome “Screen”, e clicar em “Share”.

Cin
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Pronto! Agora vocé esta
compartilhando toda a sua Area
de Trabalho.

Uma borda verde estard na tela,
para lembrar que esta sendo
transmitida.

Para interromper o
compartilhamento, basta clicar
no botdo vermelho, onde esta
escrito “Stop Share”.
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A proxima ferramenta € o “Chat
ou bate-papo”, onde as pessoas
que ndo possuem camera ou
microfone podem interagir com
0s outros integrantes.

Também pode ser usado para
compartilhar informacdes de
o, ;o. 1 links, enderecos de e-mail ou
- pequenos textos.

Invite Manage Participants Share Screen Record Reactions
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— L s
Zaam Group Chat

From Voo Beargans T A

O Chat sera aberto a direita
da tela, como na imagem.
Para fecha-lo, basta clicar no
mesmo bot3o.
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Quando a reunido chegar ao
fim, basta clicar em “Leave
Meeting”.
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() Leave meeting

Uma tela de confirmacao deve

: ke - .

Do you want to leave this meeting? aparecer, ent3o cligue em
“Leave Meeting” para finalizar
e sair da sala.

() r'd like to give feedback to Zoom

(CEVLR N E L | Cancel |

©

Reactions
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) Zoom Cloud Meetings — >
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Boa reuniao!

Sign In

Version: 4.6.9 (19253.0401)




O procedimento a seguir foi feito no Iphone7, sistema Apple iOS

|
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all Voz WiFi & 13:54 75% @l )
< Buscar
ZOOM Cloud
Meetings
Zoom
0
4,8 %% %K % N°1 o4+
Novidades Histdrico de versées
Versdo 4.6.10 Ha 1 min

New and Enhanced Features:
- Combines all of existing in-meeting security
settings into one place in the host’s meetin mais

Pré-visualizacao

Stay connecf

Start or join a meeting instantly & vt rioa

Hoje Jogos Apps Arcade Buscar

< Google Play Q

“ee

ZOOM Cloud Meetings

Zoom.us

Business

INSTALL

44 % 4] [3+] 10|

38K reviews 36ME Rated for 3+ © Down

it o OR o8 s T

Zoom is a free HD meeting app with video and
screen sharing for up to 100 people

Read more

Cin

Sempre baixe o aplicativo pela
loja de seu celular: Apple Store
ou Google Play.

Nunca baixe por links de
WhatsApp ou e-mail.

ENSP
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| Voz WiFi = 13:50 o 77% @m)
<
convite
Leonardo Caldas Soares
@ Para[____ J@yahoo.com.br
Hoje as 13:47
https://us04wd 557 Vocé deve receber o link com o convite

:

pwd=L—70

da reunido por e-mail.

Tenha o aplicativo do Zoom instalado
antes de acessar o link.

(] ™ [+ |

Apagar Arquivar Mover Responder Mais
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Cligue no link e aguarde o aplicativo
iniciar.




Visualizac¢ao do vide?

Sempre exibir a caixa de didlogo de
visualizagdo do video ao ingressar
em uma reuniao de video

Ingressar com video

Ingressar sem video

Logo em seguida, sua camera frontal
sera ativada.

Estando tudo certo, cliqgue em
“Ingressar com video”, se quiser entrar
com sua camera ativa.

Note que nao é solicitado o seu nome,
pois o aplicativo utiliza o nome que
esta configurado no celular ou tablet.

C i
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{ QEA ENSP

4 Yahoo Mail ' = Q 77% =m

Vocé ficara na “sala de
espera” até que o
administrador/anfitrido da
reunido libere sua entrada.

Espere, o0 anfitrido da reuniao deixara
vOCé entrar em breve

Teste de uso do ZOOM - CDEAD/ENSP




<« Yahoo Mail all T

Iml

Incluir Audio

Interr...Video

il

Comp...teudo

S8,

Participantes

Pronto! Vocé ja esta conectado a
conferéncia através de seu celular
ou tablet.

Agora, vamos falar de alguns
recursos.

C
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<« Yahoo Mail ull &

“Incluir Audio” serve para
vocé ativar o som da
conferéncia, inclusive seu
microfone.

AN eI

Incluir Audio terr...Video Comp...teido  Participantes
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4 Yahoo Mail ul! 2 Q 77% @

—%
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Para ouvir os outros
inclua audio _
Clicando nele, escolha a opcao:

Ligar usando Audio da Internett “Ligar usando Audio da Internet”.

Discar

Cancelar

N R

Incluir Audio
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< Yahoo Mail ull

“Interagir com video” serve
para ativar ou desativar sua
camera.

h oA

Comp...teudo
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<« Yahoo Mail ull

“Compartilhar conteddo” serve para
compartilhar telas, fotos, arquivos etc.

A N 5 I 91}

Incluir Audio Interr...Video Comp...teddo  Participantes



4 Yahoo Mail all &

)

Tela

Fotos

iCloud Drive

Caixa

Dropbox

Google Drive

Microsoft OneDrive

URL do site

Favorito

Cancelar

Pode-se compartilhar de varias fontes,
é parecido com o “Compartilhar tela”
no computador.

€

ENSP
FIOCRUZ
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4 Yahoo Mail all & <« Yahoo Mail .l ¥ 13:52 9 76% @)
Fechar Participantes (2)
iPhone do caldas (eu) § m
Alex Amorim (Anfitrido) & -

A ferramenta “Participantes” serve
para vocé visualizar quem esta na
conferéncia.

Bat...papo Convidar

1(‘\\» [ \ 7‘ g

Incluir Audio nterr...Video Comp...teado Particip



<« Yahoo Mail ull 2

lml

1

Incluir Audio

WY

Interr...Video

N 5

Comp...tetdo Participantes

< Yahoo Mail ull 9

Bate-papo
Configuragdes da Reunido
Levantar Mao

Desconectar Audio

Cancelar

69000.
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No botdo “Mais”, temos algumas
interacdes, porém as mais
importantes sdao: o bate-papo (chat)
e 0s emojis de palmas (aplaudir) e
sinal de positivo (curtir, estar de
acordo). O levantar a mao também
é um emoji, e é visualizado por
todos. Serve para vocé indicar que
deseja se inscrever para falar.



_—

< Yahoo Mail asl! =

IQI

Incluir Audio

Interr...Video

il

Comp...teudo

S8,

Participantes

Para deixar a conferéncia,
clique em “Sair”, na parte
superior, a direita.

Boa reuniao!

C

ENSP
FIOCRUZ




Dicas de seguranca para Gestores das Reunioes:

Recomendacao de Seguranca sobre Zoom

Vamos falar sobre algumas dicas de
seguranca que devem ser utilizadas antes
e durante as reunides no Zoom.

@l"




Seguranga no Zoom: pré-reunidao/agendamento

ID da reunido

Senha da reunido

Video

Audio

Opcoes de reunido

@ Gerar automaticamente () ID pessoal de rcunié-

Solicitar senha da reunido _

Anfitrido () ligade (@ desligado

Participante () ligado (@ desligado

() Telefone ) Audio do Computader @ Ambos

Marcar de Estados Unidos da América Editar

[0 Habilitar entrada antes do anfitrido
Desativar o som dos participantes apos a entrada.
Habhilitar sala de espera

[ Somente usuarios autenticados podem ingressar

[0 Gravar a reunido automaticamente no computador local

Ao agendar uma reuniao, temos
algumas dicas prévias.

ID da reunido: escolha “Gerar
automaticamente”. Isso impede
de alguém ter acesso ao seu ID
(identificacdo Unica) para acessar
a sala.

© ?
EAD | Focie:

.......... fatdnein




Seguranca no Zoom: pré-reunido/agendamento Q‘EA ——

| FIOCRUZ
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1D da reunido @ Gerar automaticamente () ID pessoal de rcunié-

» Senha da reunido Solicitar senha da reunido _
* Senha da reunido: antigamente, era

Video Anfitrizo O ligado @ desligado opcional, Mas agora vem por padréo.
Participante O ligado @ desigado A senha € necessaria para adentrar a
reunidao, mesmo que a pessoa tenha
Audio () Telefone ) Audio do Computader @ Ambos Sldo COﬂVIdada.

Marcar de Estados Unidos da América Editar

Ao enviar o convite por e-mail, a senha
ira junto.

Opcoes de reunido [0 Habilitar entrada antes do anfitrido
Desativar o som dos participantes apos a entrada.
Habhilitar sala de espera

[ Somente usuarios autenticados podem ingressar

[0 Gravar a reunido automaticamente no computador local



Seguranca no Zoom: pré-reunido/agendamento Q‘EA ——
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1D da reunido @ Gerar automaticamente () ID pessoal de rcunié-

Senha da reunido Solicitar senha da reunido _
* Habilitar entrada antes do
Video Anfitrido O ligado @ desligado anfitrido: deixe esta opgéo
desmarcada.
Participante () ligado (@ desligado
Esta opcao possibilita que as
. . pessoas entrem antes do anfitriao
Audio () Telefone () Audio do Computador @ Ambos

ou administrador da sala, o que
ndo é interessante, nem seguro.

Marcar de Estados Unidos da América Editar

[0 Habilitar entrada antes do anfitrido

opcée»

Desativar o som dos participantes apos a entrada.

Habhilitar sala de espera

[ Somente usuarios autenticados podem ingressar

[0 Gravar a reunido automaticamente no computador local



Seguranca no Zoom: pré-reunido/agendamento e’EA ENSP
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1D da reunido @ Gerar automaticamente () ID pessoal de rcunié-

Senha da reunido Solicitar senha da reunido _
* Desativar som dos participantes

Video Anfitrido () ligade (@ desligado apos a entrada. delxe eSta Opgao

habilitada.
Participante () ligado (@ desligado o , o

N3o € bem uma opcao de
seguranca, mas serve para nao

Audio () Telefone ) Audio do Computader @ Ambos

termos interrupcdes em uma
conferéncia ja iniciada ou som
muito alto. Os ajustes podem ser
Opgoes de reunido [] Habilitar entrada antes do anfitrido feitOS apéS a entrada Nna

N .
» | - , conferéncia.
Desativar o som dos participantes apos a entrada.

Habhilitar sala de espera

Marcar de Estados Unidos da América Editar

[ Somente usuarios autenticados podem ingressar

[0 Gravar a reunido automaticamente no computador local



Seguranca no Zoom: pré-reunido/agendamento e’EA ENSP
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1D da reunido @ Gerar automaticamente () ID pessoal de rcunié-

Senha da reunido Solicitar senha da reunido _ i Habllltar Sala de eSpera: dEIXe
esta opcao marcada.

Video Anfitrido () ligade (@ desligado Serve pa ra q ue aS pessoas’ ao
Participante O ligado @ desligado tentarem entrar na Sala, aguardem
a liberacao pelo anfitrido ou
o o administrador.
Audio () Telefone () Audio do Computador @ Ambos
Marear de Estados Unidos da América Editar lsso poss|b|||ta que o administrador
possa bloquear participantes com
Opcoes de reunido [0 Habilitar entrada antes do anfitrido nomes nao reCOhheCldOS' por

exemplo.

Desativar o som dos participantes apos a entrada.

Habhilitar sala de espera

[ Somente usuarios autenticados podem ingressar

[0 Gravar a reunido automaticamente no computador local



Seguranca no Zoom: pré-reunido/agendamento e’EA ENSP
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1D da reunido @ Gerar automaticamente () ID pessoal de rcunié-

Senha da reunido Solicitar senha da reunido _ .. .
e Somente usuarios autenticados
, ) , ‘ podem entrar: se essa opcao
Video Anfitrido () ligade (@ desligado .
estiver marcada, somente quem
Participante O ligado @ desligado estiver logado no site do Zoom, ou
seja, quem for cadastrado ou
Audio O Telefone (O Audio do Computador ~ @ Ambos pOSSUIr Conta no Zoom, pOdera,
Marcar de Estados Unidos da América  Editar entrar na reunlaO.
E uma seguranca a mais, mas
Opcoes de reunido [0 Habilitar entrada antes do anfitrido depende dO prOpéSItO da

conferéncia.

Desativar o som dos participantes apos a entrada.
Habhilitar sala de espera

[ Somente usuarios autenticados podem ingressar

[0 Gravar a reunido automaticamente no computador local



Seguranca no Zoom: pré-reunido/agendamento e’EA ENSP
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1D da reunido @ Gerar automaticamente () ID pessoal de rcunié-

Senha da reunido Solicitar senha da reunizo | [ e Gravar a reuniao automaticamente
no computador local: deixe
Video Anfitrido O ligado @ desligado desma rcado.
Participante O ligsdo @ desligado Sempre que for gravar uma reuniao,
deve-se pedir o consentimento dos
foie O etone O Auio do Commader ® Ambos participantes da conferéncia. Eles

devem ser previamente avisados de
qgue a conferéncia sera gravada.

Marcar de Estados Unidos da América Editar

Opcoes de reunido [0 Habilitar entrada antes do anfitrido
Desativar o som dos participantes apos a entrada.
Habhilitar sala de espera

[ Somente usuarios autenticados podem ingressar

# [0 Gravar a reunido automaticamente no computador local



Lock Meeting

v Enable waiting room

Allow participants to:
v Share Screen
v Chat

v Rename Themselves

& a ' -

Security Manage Participants Chat

Share Screen

Seguranc¢a no Zoom durante a reuniao

@

Record

®

Reactions

00000.

. EA ENSP
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Durante uma reuniao, temos as
opcdes de seguranca que
aparecem na tela ao lado.
Veremos cada opcao a seguir.
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Seguran¢a no Zoom durante a reuniao & Q‘EA ENSP
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Lock Meeting * Lock I\/Ieeting: normalmente
v Enable waiting room fica desativado.

Allow participants to: Esta opcdo é uma das mais

v Share Screen importantes, pois ela,

v Chat literalmente, “tranca a porta”,
P R g impedindo que outros

participantes entrem na reuniao.
& an ™ @ o

Security Manage Participants Chat Share Screen Record Reactions




Seguranc¢a no Zoom durante a reuniao

Lock Meeting

v Enable waiting room

Allow participants to:
v" Share Screen

v Chat

v Rename Themselves

& an i

Security Manage Participants Chat

Share Screen

00000.

. EA ENSP
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* Enable waiting room:
normalmente fica ativado.

Essa opcgao estava la no
agendamento da reunidao, mas
aqui vocé pode escolher manté-la
ativa ou nao.

Serve para gue 0S NoOVOS
participantes aguardem a sua
liberacao para ingressarem na
reuniao.



Seguranc¢a no Zoom durante a reuniao

Lock Meeting

v Enable waiting room

Allow participants to:
v* Share Screen

v Chat

v Rename Themselves

& a ' m @ ©

Security Manage Participants Chat Share Screen Record Reactions

00000.

C

* Share Screen: normalmente
fica ativado.

Essa opcao permite que 0s
participantes possam
compartilhar suas areas de
trabalho no computador.

ENSP
FIOCRUZ
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Seguran¢a no Zoom durante a reuniao & Q‘EA ENSP

FIOCRUZ

e Chat ou bate-papo:
normalmente fica ativado.

Lock Meeting
v Enable waiting room Essa opgéo permite que 0S
participantes possam trocar

Allow participants to: informacdes através do bate-papo

v" Share Screen de texto.

Y Gl Também permite que pessoas

v Rename Themselves sem camera ou microfone possam
= participar da reunido usando

< - L] O & mensagens de texto.

Security Manage Participants Chat Share Screen Record Reactions
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Seguran¢a no Zoom durante a reuniao & Q‘EA ENSP

FIOCRUZ

e Rename Themselves:
Normalmente fica ativado.

Lock Meeting
“ Enable waiting room Essa_quao permite que os
participantes possam
ASOW P topans o; modificar seus nomes na sala.

v Share Screen

Pode ser (til caso tenha mais
v Chat

de uma pessoa com 0 mesmo
nome, dai ela pode trocar pelo

G Qe 1 . @ 6 nome do setor ou da

: i _ instituicao, por exemplo.
Security Manage Participants Chat Share Screen Record Reactions

v Rename Themselves




Manual de utilizacao do Zoom para

gerenciar a reuniao

Z00Mm

 Utilizacao para apresentadores ou
administradores da CDEAD

* Endereco web: https://zoom.us/

MEETINGS
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O procedimento a seguir foi feito no Google Chrome

¢

Google Chrome
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Desenvnhamas eruesns pars sudar vecr nesse momenta desafdadar. Chque aqui zara ssher mais
Acessando o link: https://zoom.us/,
é possivel criar uma conta, caso

ainda ndo tenha, e acessar a
ferramenta.

Zoom: lider no Gartner Magic Quadrant i
2019 para solucdes de reuniio o

ou-n b
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https://zoom.us/

Efetuar Login

Endereco de e-mail

[ Endereco de e-mail J

Senha
Senha
Efetuar Login
Esqueceu a senha? # Continuar conectado

au

& | Fazerlogin com Google

f Fazer login com Facebook

Mova no Zoom? Inscreva-se Gratuitamente

<=
<=

Ap0s a criacao da conta, vocé ja pode
acessar a ferramenta de
webconferéncia Zoom.

Também é possivel acessar usando seus
dados do Google ou Facebook.

e°° ..o.

© ?
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& Minhas Reunides - Zoom x +

“ c & usldweb.zoom.us

z 00' I I SOLUCOES ~ PLANOSE PRECOS ENTRE EM CONTATO COM A EQUIPE DE VENDAS

Praximas Reunides Reunides Ante

Perfil

Reunibes

reondar uma Mova Reunido
Webinars

Gravacoes
Hordrio de inicio = Tdpica

Configuractes

Ao entrar no sistema, vocé
vera, a esquerda, a opcao
“Reunides”.

‘./EA ENSP

................



z ool I I SOLUCOES ~ PLANOS EPRECOS ENTRE EM CONTATO COM A EQUIPE DE VENDAS

Perfil

Préoximas Reunides Reunides Anteriores

Agendar uma Nova Reunid

Sala Pessoal

SOLICITE UMA DEMOMSTRAGAD 1.BBB.799.5926 RECURSOS « SUPORTE

AGENDAR UMA REUNIAD  ENTRAR EM UMA REUNIAD

odelos de reuniao

REALIZAR UMA REUNIAD -

B Receba Treinamento

EA ENSP
FIOCRUZ

No menu superior direito,
ha algumas ferramentas.
Vamos comegar com
“Agendar uma reunido”.
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Minhas Reunides Agendar uma Reunido

Agendar uma Reunido

Topico (| R )
Descrigao (Opcional) Insira a descricdo da sua reuniao Em ”Agendar uma Reunléo”} VOCé pOdel
y como o nome diz, marcar uma reuniao

para uma data futura e enviar convites
para as pessoas de sua escolha.

Quando 07/04/2020 |m | 1100 ~ || AM ~

_— Repare o aviso abaixo: 0 Zoom tem a

uracao 1~ hr| 0 ~ | min

versao gratis e o plano pago.
Seu plano basico do Zoom tem um limite de 40 minutos em reuniées com 3 ou mais Na Versao gratls’ ha urp |Im|te de 40
participantes. minutos para as reunioes.

Atualize agora para aproveitar reuniGes de grupos ilimitadas. Contato Alex Amorim

[] Mio mostrar esta mensagem novamente

Fuso horario (GMT-3:00) Sdo0 Paulo ]

[ Reunido recorrente
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Opcdes de reuniao Habilitar entrada antes do anfitrido

Algumas das dicas de seguranca do
inicio deste manual podem ser
configuradas aqui, antes da reuniao
ser iniciada.

Desativar o som dos participantes apods a entrada.

v Habilitar sala de espera

Somente usuarios autenticados podem ingressar

As informacdes e explicacdes de
cada opc¢ao estao nos slides 36 a 40.

Gravar a reuniao automaticamente
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= Minhas Reunides - Toom x +
« C & usDdweb.zoom.us

SOLICITE UMA DEMOMSTRAGAD 1.BBB.799.5926 RECURSOS « SUPORTE

A segunda opc¢ao é “Entrar numa
reuniao”, caso vocé nao tenha o link
de acesso enviado por e-mail ou
WhatsApp.

2 ool I I SOLUCOES ~ PLANOSE PRECOS ENTRE EM CONTATO COM A EQUIPE DE VENDAS AGENDWR UMA REUNIAC  ENTRAR EM UMA REUNLAG REALIZAR UMA REUNIAD «

Perfil Proximas ReuniGes Reunides Anteriores Sala Pessoal de Reunido

M Receba Treinamento

Sera pedido a vocé o ID da reuniao,
em vez do link.

O ID € um numero grande, separado
em sequéncias de 3: XXX-XXX-XXX.

Entrar em uma reuniao

[ ID da reuniEo ou nome de link pesso: ]
Entrar

EnTer na ~2u 1120 de um sistema de seles Fad2asellr




™ Minhas Reunifes - FToom x +

€ 3 cC

@ usOdweb.zoom.us

200m

Perfil

SOLUCOES ~ PLANOSE PRECOS ENTRE EM CONTATO COM A EQUIPE DE VENDAS

Proximas Reunibes Reunides Anteriores Sala Pessoal de Reunido

SOLICITE UMA DEMOMNSTRAGAD

Modelos de reuniao

R EM UMA REUNIAQ

Com Video Desligado

Com Video Ligado

REALIZAR UMA REUNIAO ~

Apenas Compartilhamento de Tela

1.888.799.5926 RECURSOS « SUPORTE

AGENDAR UMAREUNIAC ENTRAR EMUMAREUNIAD  REALIZAR UMA REUNIAD ~

- EA ENSP
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E, por fim, “Realizar uma Reuniao”,
onde vocé ira criar e gerenciar uma
sala de conferéncia.

Ao selecionar este item, abrird uma
caixa com as opgdes:

“Com video desligado”: sem imagem
da webcam (cdmera).

“Com video ligado”: com imagem da
webcam (camera).

“Apenas compartilhamento de tela”:
envia a imagem de sua area de
trabalho e todos os programas nela
abertos.
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- Pt
Your meeting will begin soon... Aguarde a finalizacdo da instalac3o.
The Zoom client you're installing will shorten the time it takes to join Em SegUida, VOCé Ser—a’ direCionadO
a meeting

para a sala.
16%

* Também existe o Zoom para Android e Iphones, que é uma alternativa ao PC/Notebook.



) Choose OME of the audio conference options

Phone Call

Computer Audio

|
. . . ' To hear others,
Join with Computer Audio \[ click the Join Audio bu

Test Speaker and Microphone

(] automatically join audio by computer when joining a meeting

Por padrdao, o Zoom pergunta se vocé quer
iniciar ja com seu microfone ligado.

Cligue em “Join with Computer Audio”.

(O

..........

ENSP
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Pronto! Vocé ja esta com a camera
e o microfone ativados.

Agora, vamos falar de algumas
ferramentas do Zoom.



Levlaen Cadas Scates
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“Mute” e “Stop Video”

sdo para controle de som e imagem.
Aqui, vocé pode deixar seu microfone
mudo (Mute) e/ou desligar sua
webcam (Stop video).

Ambos podem ser religados, a
qualguer momento, apenas apertando
0s mesmo botdes.
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Agora vamos usar a
ferramenta Invite, que € para
convidar novos participantes
para a reuniao.

at at '’ . @ ©

Invite Manage Participants Share Screen Record

Reactions



n Invite people to join meeting=

Choose your email service to send invitation

Default Email

Gmail

| CopyURL | | Copy Invitation |

Yahoo Mail

Meeting F'a::wu:urd:

. EA ENSP
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Ao clicar em “Invite”, aparecera uma tela como a
que esta ao lado. Aqui, temos a opgao de enviar o
convite por e-mail, e ja sdo mostradas algumas
opc¢des, como o Gmail e o Yahoo Mail. Vocé
também pode copiar o link da reuniao clicando no
botdo “Copy URL".

Em seguida, usando simultaneamente as teclas
Ctrl+V, vocé cola o endereco ja copiado no
WhatsApp ou outro programa de mensagem ou
até mesmo num e-mail.
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Caldas no Macbook has entered the waiting Quando a pessoa receber seu convite

room for this meeting : para a reunido e tentar entrar, uma
mensagem de permissao aparecera
para vocé. Basta escolher entre as

Admit opc¢Oes “Admit” (deixar a pessoa
entrar) ou “See waiting room” (deixar a
. pessoa na “sala de espera”,
;+ ;.. 2 - @ 6 aguardando).

Invite Manage Participants ' Share Screen Record Reactions
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Agora, vamos falar do “Share
Screen”, que é 0
compartilhamento de tela.

-t al . @ ©

Invite Manage Participants Share Screen Record Reactions




) Select a window or an application that you want to share

Basic

/

Whiteboard

Zoom

Zoom_manual_user_2020.ppt - ...

Zoom Cloud Meetings

R

*Novo Decumento de Texto.txt - d’j

WhatsApp

("] Share computer sound [ ] Optimize Screen Sharing for Video Clip

Advanced

somesdan e *
INEETLER T
ERERENT |
| i

A

Files

[

iPhone/iPad

R =T

Sem titulo - Paint

157.86.205.202 - Conexdo de Area...

L"Ej Iniciar reunide - Zoom - Google .. ‘.

-

X Show all windows,

Ao clicar em “Share screen”,

como esta ao lado se abrira.

Cin

uma tela

ENSP
FIOCRUZ

Pode parecer confuso de inicio, pois o
Zoom lista todos os programas que estao
abertos, mas vocé pode se orientar pela

primeira tela, com nome “Screen”, e

clicar em “Share”.



Tuzunarus e HEepl. P fun
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Pronto! Agora vocé esta
compartilhando toda sua Area de
Trabalho.

Uma borda verde estara na tela,
para lembrar que esta sendo
transmitida.

Para parar o compartilhamento,
basta clicar no botao vermelho
onde esta escrito “Stop Share”.



o
-

Invite

®e 1
ooy

Manage Participants

Share Screen

Record

Reactions
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Nossa proxima ferramenta é o
“Chat ou bate-papo”, onde as
pessoas que Nao possuem camera
ou microfone podem interagir com
0s outros integrantes.

Também pode ser usado para
compartilhar informacdes de links,
enderecos de e-mail ou pequenos
textos.
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- L s
Zaam Group Chat

From Voo Beargans T A

O Chat abrira a direita da tela,
COmMo na imagem.

Para fecha-lo, basta clicar no
mesmo bot3o.




Loom Mesting 1D B48.095. b6éa

C

Existe um icone com varios
qguadradinhos, no canto superior
direito, onde vocé podera mudar o
layout (posicdo) dos videos durante
a conferéncia.

ENSP
FIOCRUZ




9o %,

. EA ENSP
FIOCRUZ

Clicando nele, vocé tem outra
organizacao das telas dos
participantes durante a conferéncia.

No caso do celular, vocé visualiza
apenas 4 telas por vez. Ao deitar o
aparelho, é possivel visualizar até 7, no
maximo, por motivo de espaco fisico
da tela.

Mas vocé pode mover a tela com o
dedo para ver outros participantes.




®
-

Invite

®e 1
-

Manage Participants

Share Screen

Record

Reactions
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Nossa proxima ferramenta € o
“Record”, que é a gravacao.

A gravacao local do Zoom salva as
reunides nos formatos MP4 (video) ou
MA4A (dudio).

Lembre-se de avisar aos participantes
gue a conferéncia sera gravada.
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0 Zowr Modiy 1D 3T 052

Ao iniciar a gravacao, aparecera um
contador de tempo, no topo, a esquerda
da tela, onde vocé poderd pausar ou
finalizar a gravacao.
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The recorded file will be converted to mp4d
when the meeting ends

Ao finalizar ou parar a gravacao,
VOCEé verd um aviso em sua area de
trabalho, no canto superior direito,
avisando que a gravacao estara
disponivel ao final da reuniao.

Portuguese
o |
Mowvo

Documen...
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A ultima ferramenta de interacao
sao os “Reactions”, emojis que

simbolizam aplausos ou sinal de
N é positivo.

at a . @ ©

Invite Manage Participants Share Screen Record Reactions
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Quando a reunido chegar ao fim,
basta clicar em “End Meeting” para
finalizar a transmissao.

©

Reactions




) End Meeting or Leave Meeting?

To keep this meeting running, please assign a Host.

(] 1'd like to give feedback to Zoo

End Meeting for All Ix Leave Meeting

R F B

| | Cancel |

e°° ..o.

(O

O Zoom perguntara se quer apenas
sair da reunido (Leave Meeting) ou
encerra-la para todos (End Meeting
for All). S6 use esta opcao se vocé for
o moderador da sala.

........

ENSP
| FIOCRUZ

s disraniin



n Procurar Pasta

Please select the folder where you would like the recorded
files to be saved.

X

> [ Area de Trabalho
Documentos
; Downloads

&= Imagens

J‘J Musicas

P Objetos 3D

E Videos

‘a Disco Local (C:)

W Y Y W

= storage (D:)

:r Bibliotecas

v [ Este Computador ~

b
>
-
>
n
» ;_“ Rede W

(Criar Mowva Pasta K Cancelar

Lembra que a reunido foi gravada? Pois
bem, agora o Zoom pergunta onde vocé
quer salvar o video ou o dudio da
mesma.

© ?
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Downloads

E.'

Inicio Compartilhar Exibir

Reproduzir

Ferramentas de Video

y Este Computador > Downloads

Mome Data de modificagdo

Acesso rapido
- PR i ':'I
P Area de Trabalho Hoje (12)

Downloads

07/04/2020 12:02

07/04/202 31

-

oom_manual_user_2020.pphx

T po

MP4 Video File (V...

Apresentacdo do ..

Tamanho

3.185 KB

2.575 KB

. EA ENSP
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O arquivo da gravacao
ficara armazenado no
seu computador.
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Sign In

Version: 4.6.9 (19253.0401)
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